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OGRETMENLER iCiN TURNAPORTAL BASVURU ADIMLARI

1. TURNAPORTAL PLATFORMUNA GiRi$
Kayseri il Milli Midirligt tarafindan Erasmus+ kapsaminda gergeklestirilecek yurtdisi
hareketliliklere  6gretmen veya idareci olarak basvurabilmek icin  Oncelikle
https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine e-devlet sifrenizle giris yapmaniz gerekmektedir.
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2. PROFiL BIiLGILERINi GUNCELLEME

Turnaportal platformuna girdikten sonra islemlerinize devam edebilmek igin Oncelikle
turnaportal’da Menu>Profil--Kisisel Bilgiler sekmesinde yer alan e-posta adresinizi ve telefon
numaranizi dogrulamaniz gerekmektedir.

Dogrulama islemi icin asagidaki gorselde 2, 3 ve 4 numara ile gosterilen islemleri gergeklestirin.
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Bu islemden sonra yine Menu>Profil—Egitim Bilgileri sekmesinden egitim (mezuniyet) bilgilerinizi
eklemeniz gerekmektedir.
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Bu adimi da tamamladiktan sonra Menu>Profil—Personel Bilgileri sekmesinde gerekli alanlari
doldurarak gorev yaptiginiz okulu eklemeniz gerekmektedir. Bu adimi tamamlanmadiginda
turnaportal sistemi veri tabanina katihmcinin okulu eklenmedigi icin Basvuruya agik ilanlar kisisel
sayfanizda goriintlilenmeyecektir.

3. PROFIL BILGILERINi EKLEME VE GUNCELLEME
Menu>Profil—bolimiinde listelenen 3 sekmede istenen bilgileri ekledikten sonra artik
Menu>Basvurularim secenegini tiklayarak basvuru sayfasini gorintileyebilirsiniz. Basvuru
Listesini Yenile segenegini kullanarak basvuru sayfasini yenileyiniz.
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Basvurular listelendikten sonra, listelenen basvuru simgesine tiklayarak basvurunuzu
baslatabilirsiniz.

4. ZORUNLU DURUMLARDA LiNK iLE BASVURU YAPILMASI

Turnaportal, Mebbis ve e-okul veri tabanlarinda sorun oldugu durumlarda turnaportal sisteminde
kimi zaman personel bilgisi eklemede sorunlar yasanabilmektedir. Bu tiir zorunlu durumlarda link ile
basvuru se¢enegi kullanilabilmektedir.
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TURNAPORTAL SISTEMINDE PERSONEL BiLGiSi EKLEME SORUNU YASAYAN PERSONELLE iLGiLi
KURUMUNUZA LiINK GONDERILMEDIYSE 4. ADIMI ATLAYINIZ

Erasmus+ hareketliliklerine basvurmaniz icin koordinatérliik tarafindan kurumunuza iletilen linki
kullanabilmek i¢in Turnaportal oturumunuzun agik olmasi gerekmektedir.

Edge ve Chrome gibi bir web tarayicisinda Turnaportal oturumunuz agikken linke tiklayarak veya
linki kopyalayip adres ¢cubuguna yapistirarak asagidaki basvuru ekranina erisebilirsiniz.
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Bu ekranda hareketlilikle ilgili bilgileri dikkatlice okuyarak Onay kutusunu isaretleyip

“Devam Et” secenegi ile ilerleyin.

5. Meniiden basvurularim béliimiine giderek Hareketlilik bagvurusunu baslatin ve asagida
aciklanan sekilde bagvurunuzu tamamlayin.
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Yukarida 12 kategoride gruplandirilan sorulari yanitlayiniz. Yanitlanan sorular sistem
tarafindan otomatik olarak puanlandirilacak ve siralama puaniniz basvurular bittikten sonra
hesaplanacaktir.  Puanlama islemi basvurular bitene kadar sistem tarafindan
gerceklestirilmeyecektir.

Web sayfasinin st kisminda 1’den 12’ye kadar olan adimlari kendinize uygun sekilde
yanitladiktan sonra basvurunuza dair 6zet formu son bir defa dikkatlice kontrol ediniz ve
basvuru islemini tamamlayiniz.
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6. BASVURU BITiS TARIHINDEN ONCE GUNCELLEME YAPABILIRSINizZ
Gerekli gordigliniiz durumlarda, basvuru siiresi bitimine kadar formda verdiginiz yanitlarinizi
glncelleyebilirsiniz. Glincelleme icin turnaportal platformuna girerek “Basvurularim”
sekmesinden basvurunuza erisebilirsiniz.



