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KAYSERI
IL MILLT EGITIM MUDURLUGU

2024-2025 EGITIiM OGRETIM YILI

DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
(DYK) HAZIRBULUNUSLUK SINAVI

(IL GENELI ORTAK)
KILAVUZU

Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanlhgi Ortaogretim Genel Miidiirliigiiniin 15/08/2023 tarihli ve
81543304 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve
Yetistirme Kurslar: Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.
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DAYANAK VE AMACLAR

Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Genel Miidiirliigiiniin 15/08/2023 tarihli ve
81543304 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve
Yetistirme Kurslar1 Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmigtir.

Bu sinav ortak degerlendirme yapabilmesine olanak saglamaktadir. Olgme degerlendirmede
stire¢ ve sonug odakli biitiinlesik bir anlayisin ortaya konulabilmesi amaciyla yapilan bu sinavin
sonuglar1 sistemden ¢ekilerek sinav analizlerinin yapilmasi, konu ve kazanim eksikligi goriilen
ogrencilerin durumlarinin degerlendirilmesi ve planlamanin sonuglara dayanarak yapilmasi

esastir.
KISALTMALAR VE TANIMLAR
MEB Milli Egitim Bakanlig1
DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslar
OGM Ortadgretim Genel Miidiirligi
Ar-Ge I1 Milli Egitim Miidiirliigii Ar-Ge Birimi

11 Milli Egitim Miidiirliigii

Kayseri {1 Milli Egitim Miidiirliigiinii

Ilce Miidiirliikleri

Ilgce Milli Egitim Miidiirliigiinii

Kurs Merkezi Miidiirii

Biinyesinde DYK Kursu agilacak olan okullarin
miidiirleri

Gorevli/Gozetmen Ogretmen

Ortak smavin yapildig1 tarihte ilgili subede

gorevlendirilen §gretmen

Optik Form

Ogrenci cevap kagidini

Smav Uygulama Yonergesi

aciklayan kurallar biitlinii

Sinavla ilgili is ve islemlerin nasil yiiriitiilecegini

Ogrenci ID

Sinav i¢in dgrenciye tanimlanmis olan numaray1

ifade eder.

DYK HAZIRBULUNUSLUK SINAVI UYGULAMA TAKVIMI

TARIH

CALISMA

SORUMLU BiRiM

4-6 Eyliil 2024

Kursiyer 6grenci listelerinin arge38.com platformuna yiiklenmesi

Kurs Merkezleri

7-9 Eyliil 2024

Optik form basim iglemlerinin ger¢eklestirilmesi, sinav kilavuzlari ile
okul sinav evraklarinin hazirlanmasi

Ar-Ge

10-11 Eyliil 2024

Optik formlarin ilge miidiirliikleri tarafindan teslim alinmast

Ilge Miidiirliikleri

12-16 Eyliil 2024

Okullarimiz tarafindan smavin 13 Eyliil Cuma giinii es zamanl olarak
uygulanmasi, sinav evraklarinin ilgelere teslim edilmesi

Kurs Merkezleri

Ilgeler tarafindan evraklarin Ar-Ge birimine teslim edilmesi

17 Eyliil 2024 flge Miidiirliikleri
Ar-Ge birimi tarafindan sinav evraklariin taranmasi ve Ar-Ge
18-23 Eyliil 2024 degerlendirilmesi
. Sonuglarin ilan edilmesi ve itirazlarin kabul edilmesi Ar-Ge
24-27 Eyliil 2024
Itirazlarin degerlendirilip karara baglanmasi ve yapilan ¢aligmanin Ar-Ge

28-30 Eyliil 2024

raporlanarak sunulmasi




DYK HAZIRBULUNUSLUK SINAVI KURALLARI VE GENEL ACIKLAMALAR

e  Kurs Merkezi Miidiirliikleri ile Tlgili is ve Islemler

DYK Hazirbulunusluk Simavi ile ilgili islemlerin saglikli yiiriitiilebilmesi adina asagidaki is ve
islemler dikkatle takip edilmeli, agiklamalar dikkate alinmalidir.
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Bakanligimiz Ortadgretim Genel Miidiirliigii tarafindan 2024-2025 Egitim Ogretim Y1l
icin 4 adet DYK siav1 planlanmistir. Bu sinavlardan ilki olan hazirbulunugluk sinavinin
uygulama takvimi Bakanligimiz tarafindan 2 - 13 Eyliil olarak agiklanmistir.

Sinav koordinasyon ¢aligmalari 11 Milli Egitim Miidiirliigiimiiz Ar-Ge birimi tarafindan
yiiriitiilmektedir.

DYK kurs merkezlerimiz tarafindan 6grenci listeleri arge38.com platformuna 6 Eyliil
Cuma 17.00’ye kadar yiiklenecektir. Yiikleme yapan ve yapmayan kurumlarimiz anlik
olarak takip edilecektir. Ogrenci listesi yiikleme isleminin dikkatli bir sekilde yapilmasi
sinav giinii yasanabilecek sikmtilari onleyecektir. Ogrenci listesi yiikleme isleminin
sorumlulugu okullarimiza aittir.

Ogrenci listelerinin yiiklenmesinin ardindan kursiyer dgrencilerimizin adlarma dzel optik
basim iglemi Midiirliiglimiiz Ar-Ge birimi tarafindan yapilacaktir. Kurumlarimz optik
form basim islemi yapmayacaklardir. Simav esnasinda magduriyet yasanmamasi igin
Ogrenci listeleri yiiklenirken azami Ozen gosterilmesi gerekmektedir. Ar-Ge birimi
tarafindan zaman damgasi ile basilan optikler haricinde bagka bir optik degerlendirmeye
alinmayacaktir.

Optik form basim igleminin ardindan hazirlanmis olan sinav evraklar ilge miidiirliiklerimiz
tarafindan gorevlendirilen personel ile Miidiirliigiimiiz Ar-Ge biriminden imza karsiligi
10-11 Eylil tarihleri arasinda saat 17.00’ye kadar teslim alinacaktir.

Yukarida paylasilan takvim dahilinde smav yapacak okullarimiz, kursiyer 6grencileri i¢in
basilmis olan optik formlar1 ilge miidiirliikklerinden imza karsiligi teslim alacaklardir.
Okullarimiz sinav kitapgiklarii 11 Eylil Carsamba saat 08.00°den itibaren arge38.com
platformunu kullanarak smav islemleri meniisiinden indirebileceklerdir. Indirilen smav
kitapgiklari sinava katilan 6grenci sayisina gére okullarimiz tarafindan ¢ogaltilacaktir.
Ortaokul 8. Siif Hazirbulunusluk Sinavi igin tek tiir kitapgik ve tek optik kullanilacaktir.
Sinav tek oturumda gerceklestirilecektir, siiresi 155 dakikadir.

Lise 11 ve 12. Simif Hazirbulunugluk Sinavi igin tek tiir kitapgik ve tek optik kullanilacaktir.
Sinav tek oturumda gerceklestirilecektir, siiresi 150 dakikadir.

Smav gozetmenleri; O6grencilerin sinavdan Once smiflara alinmalari, optiklerin kontrol
edilmesinden sorumludur. Smav baslama ve bitis siiresi tahtaya yazilmalidir. Sinav bitimine
15 dakika ve 5 dakika kala olmak {izere 6grencilere gerekli uyari gozetmen Ogretmen
tarafindan yapilmalidir.

Simav uygulamasma dair ayrmtilar okullarimiz tarafindan teslim alinan sinav evraki
zarfinda (Zarf-1) kilavuz olarak bulunacaktir.

Okullarimiz 13 Eyliil Cuma giinii sinav uygulamasi yapilacaktir.

Uygulamasi tamamlanmig sinava ait evraklar okullarimiz tarafindan 16 Eyliil Pazartesi saat
17.00’ye kadar ilge miidiirliiklerine teslim edilecektir. Ilge Miidiirliiklerimize sadece smav
dontis zarflar (Zarf-2) teslim edilecektir. Sinav kitapeiklari teslim edilmeyecektir.

[lge miidiirliiklerimiz tarafindan gorevlendirilecek personel sinav evraklarmi 17 Eyliil Sali
saat 17.00’ye kadar 11 Milli Egitim Miidiirliigii AR-GE birimine imza karsihgi teslim
edecektir.

Okullarimiz tarafindan AR-GE birimine bireysel olarak yapilacak teslimler kabul
edilmeyecektir.

Okullarimiz sinav sonuglarina 24 Eyliil Sali 17.00’den itibaren arge38.com platformu, sinav
islemleri meniisiinden ulasabilecektir.
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Smav Siireci ile Tlgili Is ve Islemler

Ogrenci; cevap bilgileri isaretlemelerini siyah yumusak uglu kursun kalemle yapacak,
yuvarlagin disina tasirmadan cevap kagidinda ilgili segenegi bularak isaretleyecektir. Kagit
iizerinde olusacak kazmnti ve diger deformasyonlar sinav sonucunu dogrudan etkilemektedir.
Smav degerlendirmesinin saglikli yapilabilmesi i¢in optik form iizerinde mutlaka kurallara
uygun isaretleme yapilmalidir.

Secenek diizeltme islemi icin kaliteli silgi kullanilarak degistirilecek segenek tamamen
silinmelidir, olugacak leke sonucun degerlendirilmesini etkileyecek olup sorumluluk 6grenciye
aittir. Birden fazla cevap seceneginin isaretlenmesi veya degistirilmek istenen cevabin
isaretlemesi tamamen silinmeden yeni bir isaretleme yapilmasi hélinde bu soruya verilen cevap,
optik okuyucu tarafindan yanlis cevap olarak degerlendirilecektir.

Cevap kagidina (optik forma) isaretlenmeyen cevaplar degerlendirmeye alinmayacaktir.
Simavlar baglamadan 6nce gbézetmen Ogretmen, Ogrencilere sorularin cevaplarinin cevap
kagidina uygun isaretlenmesi hususunda gerekli uyarty1 yapacaktir. Bu konuda sorumluluk
ogrenci ile birlikte salon gorevlilerine de aittir.

Herhangi bir nedenden dolay1 zarar goéren sinav optiginin yerine kullanilmak {izere
kurumlarimiza her salon i¢in 2 adet yedek optik form yollanmistir. Bu optik formlar kurum
tarafindan olusturulan Ggrenci listesindeki Ogrenciler tarafindan kullanilabilir, yoklama
listesinde bulunmayan bir 6grenci tarafindan kullanilamaz.

Ogrencilerin smava katilimlarma iliskin imzalar ilgili liste {izerinde tilkenmez kalemle
alinacaktir. Smava girmeyen 6grenci i¢in 0grenci smav optiginde bulunan sinava girmedi
kutucugu gozetmen tarafindan mutlaka kursun kalem ile isaretlenmelidir. Sinav yoklama evraki
iizerinde ilgili alana girmedi seklinde yazilmalidir.

Sinavda gorev alan gézetmen dgretmen listesi ekli liste iizerine yazilip imzalanmalidir.

Smav kéagidi zarar goéren Ogrenciye ait ID numarast smnav salon yoklama listesinde
bulunmaktadir. Ogrenci burada bulunan &grenci ID numarasini yedek optige kodlayarak
smavint yapabilir. Yanlis ID kodlama islemi smavin degerlendirilmesine engel olacaktir.
Yapilacak kodlama islemi 6grencinin sorumlulugundadir.

Sinav bitiminde 6grencilerden alinan sinav optik formlarimin tamaminda 6grenci ID kismu sol
iistte olacak sekilde siralanmalidir. Kéagitlarin hepsinin ayni yéne bakmamasi durumunda
okuma islemi sirasinda veri kaybi olugsmaktadir. Okuyucu uygulama, kagitlarin yoniinii tespit
ettigi icin Ozensiz yapilan islemler kayit altina alinmaktadir. Olusacak veri kaybi smav
gdzetmenlerinin sorumlulugundadir.

Teslim alnan sinav evrakiin tamami (Ogrenci optik formlari, yedek optik formlar, salon
yoklama listesi, stnav uygulama yonergesi, zarf-1) dikkatle korunmali ve sinav sonrasi kagit A4
zarfina (Zarf-2) konularak il¢e miidiirliiklerine teslim edilmelidir. Sinav evraki teslimi sirasinda
kesinlikle seffaf zarf kullanilmamalidir.




